ОБМЕН ЛИЧНЫМИ СООБЩЕНИЯМИ
В СДО MOODLE предусмотрен обмен личными сообщениями со всеми участниками системы.

Полученные письма отражаются в разделе «Обмен сообщениями».

На рис. ниже видно, что получено 2 письма от двух адресантов:
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Чтобы посмотреть, нужно нажать на значок «Конверт» и сообщение откроется.
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Внизу страницы находится поле для ответа. Здесь печатается ответ, чтобы отправить, нажмите «Отправить сообщение».
Чтобы написать кому-то, в разделе «Обмен сообщениями» ищем нужного адресата в разделе «Искать»:
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Например, нужно написать Зайцеву, фамилия вносится в поле «Название» и после поиска появляется страница со всеми пользователями с данной фамилией.
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Выбираем нужного адресата, нажав на его имя

[image: image5.png]Anexcanap 3aiues

1o cabeceuecs @ Bnacepanars cambuasn 3t ats denaseca

OtnpasuTs consuere




· Напротив имени есть значки: 

· силуэт – при нажатии этот человек вносится в список собеседников, и тогда в следующий раз для рассылки сообщения его не нужно будет его искать;

· круг – блокировка сообщений от данного пользователя;

· строчки – история переписки с этим человеком:
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Чтобы написать коллегам с Вашего курса, можно выбрав в разделе «Участники» из списка нужного человека, нажать мышью на имя этого человека. Откроется его личная страница и внизу будет раздел «Написать сообщение». 
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Если адресат в данный момент находится на сайте (виден в разделе «Пользователи на сайте»), можно нажать на значок конверта рядом с его именем, и откроется поле для написания сообщения.
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